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Titel Microsoft Windows XP Fortgeschrittene
Untertitel Microsoft Windows XP Fortgeschrittene
Einleitung Dieser Aufbaukurs für Windows XP bietet einen vertieften Einblick und

zeigt, wie die tägliche Arbeit noch effizienter gestaltet werden kann.
Windows XP ist die neueste Version des Betriebssystems von Microsoft:
Die Vorteile von Windows 2000 (bezüglich Verwaltbarkeit, Sicherheit,
Skalierbarkeit und Stabilität) und von Windows 9.x (im Bereich
Multimedia) sind in diesem neuen Betriebssystem vereint. Windows XP
bietet alle bewährten Merkmale der Windows NT-Technologie wie
höchste Verfügbarkeit, Datensicherheit und Leistungsfähigkeit. Es wartet
aber mit zahlreichen Neuerungen auf, welche AnwenderInnen die Arbeit
erleichtern. Weiter unterstützt es diverse neue Hardware-Entwicklungen
und bietet besondere Neuigkeiten auf dem Gebiet Multimedia, Terminal
Services und auch Verbesserungen für mobile Benutzer. Dieser Kurs
richtet sich an fortgeschrittene Benutzer/-innen (Power-User), welche den
Windows XP Einführungskurs «PXPU» besucht haben und nun sowohl
ihre Kenntnisse vertiefen als auch den weiteren Funktionsumfang von
Windows XP Professional kennen lernen möchten.

Ihr Nutzen Kenntnis der Funktionen von Windows XP als Power-User.Sie verstehen
die Optionen des Windows-Explorers und wissen ihn für die Aufgaben
der Datenverwaltung zu nutzen. Sie kennen die Möglichkeiten, wie Sie die
Oberfläche den Bedürfnissen entsprechend optimieren und damit die
tägliche Arbeit erleichtern können. Sie können zudem Drucker
installieren und konfigurieren. Sie erarbeiten in diesem Kurs auch die
Grundlagen, um Ressourcen auf anderen PCs zu verwenden oder eigene
zur Verfügung zu stellen.

Vorausetzungen Vorgängiger Besuch des Einführungskurses «PXPU» oder gleichwertige
Kenntnisse.

Teilnehmerkreis Geübte PC-Anwender/-innen und künftige Power-User, welche ihre
Kenntnisse über Windows XP erweitern möchten, um auch Drittpersonen
erste Unterstützung bieten zu können.

Unterlagen ZFI-Kursordner
Folgekurse Sämtliche Windows-Anwenderkurse wie Textverarbeitung,

Tabellenkalkulation, Präsentation, Projektsoftware, Datenbanken,
integrierte Office-Kurse sowie Internet-Kurse.

Inhalt - Vergleich der verschiedenen Windows-Betriebssysteme
- Berechtigungen
- Lokale Einschränkungen
- Zugriffe im Netzwerk
- NTFS-Dateisystem

- Tastaturfunktionen in Windows
- Windows-Explorer
- Die Ordner-Hierarchie
- Ansicht anpassen
- Ordner-Optionen
- Suchen, erweitertes Suchen
- Modifiziertes Ziehen
- Verknüpfungen erstellen und bearbeiten
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- Datenträger formatieren

- Anpassen von Startmenü, Desktop und Taskleiste
- Hinzufügen eigener Verknüpfungen
- Verknüpfungen im Startmenü bearbeiten
- AutoStart-Einträge konfigurieren - Persönlich angepasste Menüs -
- Einstellungen der Taskleiste
- Verwaltung anzeigen
- Remote Desktop

- Offline-Ordner und -Dateien
- Energieverwaltung
- Stromspar-Funktionen

- Der Task-Manager
- Anwendungen beenden
- Prozesse und Systemleistung

- Computerverwaltung
- Benutzerkonto einrichten für einen Einzelarbeitsplatz

- Arbeiten im Netzwerk
- Domäne und Arbeitsgruppe
- Freigabe von Ressourcen
- Netzlaufwerk verbinden und trennen

- Web-Ordner
- Drucker
- Drucker einrichten
- Standarddrucker
- Drucker-Warteschlange bearbeiten
- Zugriff auf Drucker im Netzwerk

- Systemsteuerung
- Überblick
- System-Wiederherstellung
- Neue Werkzeuge

- Zubehör: Eingabehilfen
- Bildschirmlupe
- Bildschirmtastatur
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- Zubehör: Systemprogramme
- Defragmentierung
- Remote-Assistance
- Weiteres Zubehör

- Computer-Viren
Beitrag Der Teilnehmerbeitrag versteht sich rein netto. Das ZFI ist (gemäss

MwSt-Gesetz) nicht Mehrwertsteuerpflichtig und erhebt somit keine
MwSt. Bei länger als einen Monat dauernden Lehrgängen ist die Zahlung
des Teilnehmerbeitrages in mehreren Raten möglich (pro rata temporis).
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