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Zentrum fur Informatik ZFI AG

Microsoft PowerPoint 2003 Fortgeschrittene
(PP3F) - IT Ausbildung nach Mass

http://www.zfi.ch/PP3F

Weitere Infos finden Sie unter www.zfi.ch oder via Adresse;:

Zentrum fr Informatik ZFI AG
Zentralsekretariat
Technoparkstrasse 1
CH-8005 Ziirich
Telefon: 044 732 40 00
Telefax: 044 732 40 09

Zurich, Basel, Bern, Zirich, Schweiz
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Titel Microsoft PowerPoint 2003 Fortgeschrittene

Untertitel Microsoft PowerPoint 2003 Fortgeschrittene

Einleitung Wenn Sie Version 2007 benltzen, melden Sie sich bitte fir den
2007er-Kurs PP7F an.

Ihr Nutzen Sie sind nach dem Kurs in der Lage, komplexe Prasentationen effizient

zu erstellen. Sie sind mit den erweitereten Moglichkeiten der Animation
vertraut, kdnnen eigene Entwurfsvorlagen mit mehreren Mastern
erstellen und PowerPoint an Ihre BedUrfnisse anpassen.
Vorausetzungen  Vorgangiger Besuch des PowerPoint Basiskurses (Kurscode "PP3U"")
oder gleichwertige Grundkenntnisse.
Teilnehmerkreis Der Kurs eignet sich fur Anwender, welche regelméssig mit PowerPoint
arbeiten, die Grundfunktionen kennen und ihr Wissen erweitern wollen.

Unterlagen ZFI-Seminarordner
Folgekurse
Inhalt - Mit PowerPoint arbeiten

- Was Sie wissen sollten
- Grundlegende Programmeinstellungen

- Prasentationen planen

- Voruberlegungen zum Erstellen von Prasentationen
- Wichtige Rahmenbedingungen definieren

- Ausgabemedium bestimmen

- Inhaltliche Struktur festlegen

- Gliederung erstellen

- Entwurfsvorlagen professionell gestalten

- Grundlegendes zur Gestaltung von Prasentaionen
- Platzhalter und Objekte im Master verwenden

- Der Raum auf der Folie aufteilen

- Hinweise zur Gestaltung des Folienmasters

- Hinweise zur Gestaltung des Titelmasters

- Zusatzliche Master erzeugen

- Mit mehreren Mastern arbeiten

- Entwurfsvorlagen mit Farben gestalten

- Farben einsetzen

- Farbschemas bearbeiten

- Farbschemas und Farbverlaufe anwenden

- Absatz- und Zeichenformatierungen im Master festlegen
- Zweckmassige Schriftarten wahlen

- Geeignete Schriftgrossen zuweisen

- Ausrichtung und Einziige von Absatzen andern

- Zeilen- und Absatzabstande bestimmen
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- Einzelne Folien gestalten

- Hinweise zur Folienerstellung

- Textfolien gestalten

- Geeignete Zeichenformatierungen verwenden

- Tabellen gestalten

- Diagramme gestalten

- Schaubilder gestalten

- Zusatzfolien einfligen und gestalten

- Das Vorfuhren von Bildschirmprésentationen erleichtern

- Grafiken und Multimedia-Elemente verwenden
- Grafiken in Prasentationen einsetzen

- Grafiken in PowerPoint eifiigen

- Aus Grafiken ein Fotoalbum erstllen

- Multimedia-Effekte einsetzen

- Eingefligte Mulitmedia-Effekte bearbeiten

- Gesprochenen Vortrag aufnehmen

- Mit OLE-Objekten arbeiten

- OLE-Objekte im PowerPoint erzeugen
- Vorhandene OLE-Objekte einfligen

- OLE-Objekte bearbeiten

- Animationen wirkungsvoll einsetzen

- Grundsatzliches zu Animationen

- Animationen zuweisen

- Benutzerdefinierte Animationen anpassen
- Animationssequenzen zeitlich abstimmen
- Animationspfade verwenden

- Diagramme animieren

- Prasentationen im Team bearbeiten

- Grundlagen der Prasentationsbearbeitung im Team
- Kommentare verwenden

- Prasentationen zusammenfihren und vergleichen
- Anderungen uibernehmen oder verwerfen

- Professionelles Begleitmaterial anfertigen
- Notizen fur den Vortrag erstellen

- Notizen gestalten und drucken

- Handzettel fir das Publikum anfertigen

- Besondere Prasentationsmaoglichkeiten

- Die optimale Bildschirmprasentation
- Folien in der Bildschirmprasentation ausblenden
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- Verzweigungen in der Prasentation erzeugen
- Unabhéangige Bildschirmprasentationen
- Besondere Prasentationsmaoglichkeiten

- Onlinetbertragungen durchfihren

- Prasentationen online tUbertragen

- Einstellungen fir die Onlinetibertragung festlegen
- Eine Prasentationsibertragung aufzeichnen

- Eine Livelubertragung vorbereiten

- Eine Liveubertragung vorfiuhren

- Als Zuschauer die Livetubertragung ansehen

- Prasentationen professionell vorfihren
- Was Sie vor der Ankunft am Veranstaltungsort beachten sollten
- Prasentation am Veranstaltungsort vorbereiten
- Prasentation professionell vortragen

Beitrag Der Teilnehmerbeitrag versteht sich rein netto. Das ZFl ist (gemass
MwSt-Gesetz) nicht Mehrwertsteuerpflichtig und erhebt somit keine
MwSt. Bei langer als einen Monat dauernden Lehrgangen ist die Zahlung
des Teilnehmerbeitrages in mehreren Raten moglich (pro rata temporis).
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