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Microsoft Project

Grundwissen MS Project 2007/2010

Die Realisierung von Projekten spielte in der Wirtschaft, in der
offentlichen Verwaltung und auch im privaten Bereich schon immer eine
grosse Rolle.Heute wird bei der Realisierung von Projekten von allen
Beteiligten zu Recht eine hohe Projektsicherheit gefordert. Es geht dabei
nicht nur um eine saubere Projektplanung, sondern vor allem um eine
effiziente und aktuelle Uberwachung des Projektstandes, um die
notwendigen Korrekturmassnahmen zeitverzugslos einleiten und deren
Wirksamkeit messen zu kdnnen.Microsoft Project ist de facto das
Standard-Tool fur Projektmanagement-Anwendungen, unabhangig von
der jeweiligen Projektart. Bei der Fulle an angebotenen Funktionen steht
die Erlernung und Anwendung der in der betrieblichen Praxis effizient
einsetzbaren Anwendungen im Vordergrund.Dieser ZFI-Kurs richtet sich
an alle, welche neu in die Benltzung von Microsoft Project einsteigen
sowie an diejenigen Personen, welche schon damit gearbeitet haben,
ohne bisher eine systematische Schulung genossen zu haben. Da die
Tragweite von moéglichen Fehlplanungen hohe Kosten verursachen kann,
ist die Beherrschung des verwendeten Tools unabdingbar.Seminarziele
sind:- Microsoft Project 2007/2010 als effizientes Termin-Management-
und Projektfiihrungs-Tool anwenden zu kénnen- Projekte Gbersichtlich
planen, darstellen und auswerten kénnen

In diesem Seminar erhalten Sie einen praxisbezogenen und umfassenden
Uberblick in die Software-Anwendung. Bereits wahrend des Seminars
kdnnen Sie mit dem Aufbau eines persénlichen Projekts beginnen und
dieses an lhren Arbeitsort mitnehmen. Sie profitieren vom Know How der
eingesetzten Seminarleiter mit Gber 10 Jahren praxisbezogener
Projekt-Management-Beratungs- und Trainingskompetenz ! Diese
betreuen Sie auch nach lhrem Seminarbesuch.

Kenntnisse im Umgang mit Windows-Applikationen und im
Projektmanagement-Umfeld.

Projektverantwortliche und -mitarbeitende, die einen schnellen Einstieg
in die Software und in die grundlegenden Funktionen suchen.
ZFI-Kursordner

ZFI-Kurs MSPP: Project Plus

- Arbeiten mit Netzplanen, Balkendiagrammen und Terminlisten

- Projekte flexibel und tbersichtlich auswerten (Sortieren und
Selektieren)

- Projekte geeignet strukturieren (z.B. nach Phasen oder Teilprojekten)
- Kalender (arbeitsfreie Zeit definieren)

- Fixtermine, Meilensteine und Spezialverknlipfungen

- Software-Customizing (Ansichten, Filter, Formatierungen, Felder)

- Daten exportieren (MS Office) und drucken

- Handling von Projektvorlagen (Project Road Maps)

- Multiprojektplanung (projektiibergreifende Auswertungen)

- Projektiberwachung und -Steuerung (Basisplane,
Fortschrittsiberwachung)

- Ressourcen- und Kostenmanagement (Mdglichkeiten und Grenzen)

- Ausblick/Ubersicht: Anwendungsmaoglichkeiten von MS Project Office
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Professional, Server und Web Access (Enterprise Resource
Management-Anwendungen)

Beitrag Der Teilnehmerbeitrag versteht sich rein netto. Das ZFl ist (gemass
MwSt-Gesetz) nicht Mehrwertsteuerpflichtig und erhebt somit keine
MwSt. Bei langer als einen Monat dauernden Lehrgangen ist die Zahlung
des Teilnehmerbeitrages in mehreren Raten maéglich (pro rata temporis).
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